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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Tanisitisi folyamat (certification process): Olyan tevékenységek, amelyek révén a
szakképzési vizsgakdzpont meghatirozza, hogy egy adott személy teljesiti-e a tanusitasi
kdvetelményeket, amelyek magukban foglaljdk a jelentkezést, az értékelést, a tanusitvanyra
vonatkozd dontést. Szakképzési vizsgakdzpontra vonatkozéan a tanusitasi folyamat a teljes
vizsgaztatdsi folyamat, amely magéaba foglalja a vizsgara jelentkezést, vizsgaztatast, a
bizonyitvanyra/oklevélre vonatkozé déntést is.

Tantsitdsi tevékenység: Szakképzési vizsgakdzpont vonatkozisaban —vizsgdztatési
tevekenység, mely a vizsgaztatasi folyamatoknak a 12/2020 (I1.7.). Korményrendeletre, épiild
belsd szabalyozasok szerinti miik3dtetésével valésul meg.

Tanisito testiilet: A tanusitdsi tevékenységet végzd - az Ozdi Szakképzési Centrum 6n4llé
jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeként miksds — szakképzési vizsgakdzpont.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmihoz az ellendrzési, a mérési és az
crtékelési rendszer kialakitdsat és miikodését biztosité, a szakképzésben kotelezoen
alkalmazando6 elbirdsokat régzité dokumentum.

Programkivetelmény (PK): A szakmai képz¢és tartalmi (kimeneti) kévetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodo — a szakmai képzéstd] elvals és fiiggetleniil szervezett — képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
lefrasat r6gzité dokumentum.

Tanusitasi rendszer (certification scheme): Alkalmassag (kompetencia a kivant célok elérése
érdekében ismeretek és készségek alkalmazisénak a képessége) és a személyek konkrét
foglalkozasi vagy szakképzettségi kategoridira vonatkozé egyéb kovetelmények.

Szakképzési vizsgakdzpont vonatkozdsdban egy adott szakma keretében ellathaté
tevékenységek végzésére valé alkalmassag kritériumait és egyéb a vizsgaval kapcsolatos
kovetelményeket a szakképzésért felelés miniszter altal jévahagyott KKK-k és nyilvantartasba
vett PK-k rogzitik. (Szakképzési vizsgakozpont belsd szabalyozési rendszere szolgilja)

Tanusitisi kévetelmények (certification requirements): Meghatirozott kovetelmények
kore, amelybe beletartoznak annak a rendszernek a kovetelményei is, amelyeket teljesiteni kell
tanusitvany megadasa vagy fenntartasa érdekében.

Tanisitasi rendszerkovetelmény: A szakképzési vizsgakdzpont akkreditalasnak szakmai
kovetelményrendszerét rogzité dokumentum, ami az akkreditalds 4ltaldnos, atfogo
szabalyozasénak kiegészitésével megalapozza a szakképzési vizsgakozpont akkreditalasdhoz
nélktildzhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel szemben tamasztott elvarasokat,
kovetelményeket.
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Vizsgakovetelmények: A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,

Programkovetelményekben rogzitettek, Dbeleértve a vizsgara bocséatas eldfeltételi
kovetelményeit, valamint az ezekben részletezett a szakmai- képesit$ vizsga soran teljesitend6
vizsgatevékenységek kovetelményeit. (tantisitasi rendszerkdvetelmények)

Tanisitas (qualification): Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol
ez sziikséges.

Szakképzési vizsgakozpont vonatkozdsdban a szakma keretében ellathaté tevékenység
végzésére valo képzettség bizonyitasa a 12/2012 (I11.7.) Korményrendelet és az arra épiilé bels6
szabalyozas szerint megszervezett vizsgéztatassal valosul meg.

Oklevél/bizonyitvany (certificate): Egy szakképzési vizsgakdzpont altal a 12/2020 (I1.7.)
Kormanyrendelet szerint kiadott dokumentum, amely jelzi, hogy a benne megnevezett személy
teljesitette a vizsgakdvetelményeket.

Kompetencia (competence): A kivant célok elérése érdekében ismeretek és készségek
alkalmazasanak a képessége.

Ertékelés — a vizsgazé teljesitményének értékelése (assessment): Az a folyamat, amely
kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a tantsitasi rendszer kovetelményeit.
A vizsgaztatas soran a vizsgazo teljesitményének mindsitése.

Vizsgaszabdlyzat: Azon szabalyzatok Osszessége, amelyek a szakképzési vizsgakézpont
vizsgaszervezésre, lebonyolitasra és dokumentalasra vonatkoznak. Ezen dokumentumok a
2019. évi szakképzési torvény €s a 12/2020 (I11.7.) Kormanyrendeletben, valamint a 129/2024
(VL.17.) Korm.rendelet a szakképzésr6l sz6lo térvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (11.7.)
Korményrendelet modositasarél foglaltak alapjan késziiltek.

Vizsga (examination): Az az értékelés részét képezd mechanizmus, amely egy vizsgizo
alkalmassagat egy vagy t6bb modon méri (modszerei: interaktiv, irasbeli, projektfeladat) a
tanusitasi rendszerben meghatéarozottak szerint.

Az a kimeneti mérés—értékelés, amely a 2019. évi LXXX. t6rvény a szakképzésrol és a 12/2020
(I1.7.) Kormanyrendeletben leirtak, valamint a 2013. évi LXXVII. felndttképzési térvényben
leirtak és a szakképzési vizsgakoézpont belsd szabalyzata alapjan keriil megszervezésre. Ez a
tevékenység a vonatkozé KKK-k PK-k figyelembevételével, a vizsgatevékenységeknél leirt
tartalmi kévetelmények alapjan késziilt konkrét interaktiv-, irasbeli-, illetve projektfeladatok
hasznalataval.

Agazati alapvizsga: Allami vizsga, amely a tanulénak, illetve a képzésben részt veve
személyeknek az adott dgazatban térténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudésat és
kompetenciait orszagosan egységes eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben részt
vevd személy az dgazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.
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Szakmai vizsga: Szakma megszerzésére iranyul6 vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrél
sz0l6 trvény szerinti akkreditdlo szerv altal személytanusité szervezetként akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Képesité vizsga: Szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhet szakképesités
megszerzésére iranyulé vizsga, melyet a nemzeti akkreditdlasrél sz6lo torvény szerinti
akkreditalé szerv éltal személytaniisité szervezetként akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
szervezhet.

Vizsgabizottsag: A vizsgdz6 tudasat szakmai és részszakmai vizsgékon vizsgafeliigyel6bdl és
vizsgabizottsagi tagokbol, képesits vizsgdkon legaldbb két vizsgabizottsagi tagbol, az OGYM
altal delegalt vizsgikon elndkbol és 3 értékelési és mérd feladatokat ellat tagbol 4ll6 testiilet,
akiket szakképzési vizsgakdzpont biz meg egy adott vizsgéra a feladatok elvégzésére.

Vizsgaztaté (examiner): Az a személy, akit a vizsgaszervez6 biz meg a 2019.évi LXXX.
ttirvényben ¢s a 12/2020 (IL7.) Kormanyrendeletben foglaltak alapjan vizsgafeligyel6bsl —
ellen6rzési feladatokat ellaté vizsgabizottsagi tagbdl — és vizsgabizottsagi tagokbdl all.
Képesité vizsgdkon — ha a Prokramkovetelmény masképp nem rendelkezik — két
vizsgabizottsagi tag alkot egy vizsgabizottsagot.

Ellendrzési feladatokat ellité vizsgabizottsigi tag - vizsgafeliigyeld (invigilator): Az a
szakképzési vizsgakozpont Altal megbizott személy, aki a szakmai vizsga szabalyszerliségéért
felel. A tovabbiakban a vizsgaellendr elnevezés is eléfordul.

Vizsgabizottsdgi tag: A szakképzési vizsgakozpont altal megbizott személy, aki a vizsgazo
tudasanak felmérését végzi, valamint mindsiti a vizsgézo teljesitményét.

Jegyz6: Az a szakképzési vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki a vizsga el6készitésével,
lefolytatdsdval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentaldsi feladatokat latja el.
Szakmailag végigkiséri a vizsgat a szervezéstol annak lezarasaig.

Feladatkészité/véleményezd szakérté: A szakképzési vizsgakozpont altal megbizott személy,
aki részt vesz:

- Szakmai vizsgdk projektfeladatainak Osszedllitisdban a hatilyos Képzési és
Kimeneti K6vetelményeknek megfeleléen.

- Képesitd vizsgak projektfeladatainak sszeallitdsdban a Programkovetelményekben
megfogalmazott feladatleirasoknak megfeleléen.

- Képesitd vizsgak irasbeli vizsgafeladatainak Osszedllitasaban a
Programkdvetelményekben megfogalmazott leirasoknak megfeleléen.

- Projektfeladatok véleményezésében szakmai és képesitd vizsgakhoz.

- Irasbeli feladatok véleményezésében a képesitd vizsgakhoz.
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Személyzet (personnel): A szakképzési vizsgakdzpont olyan bels6 és kiilsd tagjai, akik a
szakképzési vizsgak6zpont részére tevékenységeket végeznek.

Jelentkezé (applicant): Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsgara valo részvételre.

Vizsgazé: Az a személy, aki teljesitette a meghatarozott elofeltételeket, és engedélyt kapott a
tanusitasi folyamatban valo részvételre. A szakmai/ képesitd vizsga megkezdéséig, illetve
meghatarozott idépontig igazolja, hogy a vizsgara bocsatdshoz sziikséges, a Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben / Programkdvetelményekben meghatarozott eldfeltételekkel
rendelkezik.

Partatlansig (impartiality): Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem
allnak fenn érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moddon, hogy ne befolyasoljak
hatranyosan a testiilet, szakképzési vizsgak6zpont tevékenységeit.

Tisztesség (fairness): Minden egyes vizsgaz6 szdmara a sikerre valo egyenl6 esély biztositasa
a vizsgaztatisi folyamatban.

Ervényesség (validity): Annak bizonyitéka, hogy az értékelés azt méri, amit mérnie kell a
tanusitasi rendszerben meghatarozottak szerint.

Megbizhatésag (reliability): Annak jelzbje, hogy a vizsga értékelései milyen mértékben
kovetkezetesek az eltérd tanusitasi idépontokban és helyszineken, az eltéré tantsitasi formak
és a kiilonboz6 vizsgaztatok esetében.

Panasz (complaint): Elégedetlenség kifejezése, de nem fellebbezés, amelyet egy egyén vagy
szervezet killd a szakképzési vizsgak6zpontnak az adott testiilet vagy egy kézremiikodo
személy tevékenységeire vonatkozoan, és amelyre vélaszt var.

Erdekelt fél (interested party): Egyén, csoport vagy szervezet, amelyre hatdssal van egy
tanusitott személy vagy a szakképzési vizsgakdzpont teljesitménye.

Feliigyelet (surveillance): Az akkreditdlt vizsgaidoszakok soran egy akkreditalt rendszer
teljesitményének idoszakonkénti ellenérzése az akkreditalt rendszer feltételeinek folyamatos
kiclégitése érdekében.

Szakképzési vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat, illetve
szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo
képesitd vizsgat szervezd szervezet.

Felso vezetés: Szakképzési vizsgakozpont vezetd, annak helyettese, aki a szakmai vezeto.

Vizsgahelyszin: Egy a vizsgak lebonyolitasara rendelkezésre all6 teriilet, épiilet, helyiség,
terem, a vizsga lebonyolitdsahoz sziikséges szamitégépekkel, berendezésekkel, gépekkel,
eszkozokkel, szamitogépes programokkal. A szakképzési vizsgakdzpont és a vizsgahelyszint
biztositd intézmény, szervezet egyiittmiikddést szabdlyozé megallapodast kot, amely
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tartalmazza mind a szakképzési vizsgakdzpont, mind a vizsgahelyszint biztosité intézmény,
szervezet kotelezettségeit és jogait.

Egyiittmiik6dé partnerek: Vizsgahelyszinek, vizsgaztatisi folyamatban részt vevd
személyek, szakériék, valamint minden olyan szervezet és személy, amely a szakképzési
vizsgak$zpont mitkddésében részt vesz.

Kapcsolatban 41l szervezet: Olyan szervezet, amely a szakképzési vizsgakozponthoz részben
vagy egeszben kozbs tulajdon révén kapcsolodik, és kozds vezetGséggel, szerzddéses
megallapodasokkal, kozos nevekkel, kozds személyzettel, informalis megallapodassal vagy
olyan més eszkozokkel rendelkezik, amelyek alapjin szerzett érdekeltséggel bir minden
vizsgaztatdsi dontést illetden, vagy potencidlisan képes a folyamat befolyasoldsara.

Innovativ Képzéstimogaté Kozpont (IKK): Gazdasigi tirsasig, amely moédszertani
kozpontként vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Elndk: A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény szerint - hatalya ala tartozé
szakmai €s képesité vizsgak esetében a vizsgabizottsag elndke — a vizsgabizottsag ellendrzési
feladatokat ellaté tagja

Vizsgabizottsigi tag: A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény hatalya ala
tartozé szakmai €s képesitd vizsgdk esetében a mérési és értékelési feladatokat ellatd
vizsgabizottsagi tag (3 f6)

2. A szabilyzat célja

A vizsgaszabélyzat megalkotasanak célja, hogy az Ozdi Regionalis Fuggetlen Vizsgakdzpont
(tovabbiakban Vizsgakozpont) vizsgaztatdsi tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi
LXXX. torvény (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (IL. 7.) Korményrendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan t6rténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont 4ltal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfelel
hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont a tantsitas érvényessegi korét lefedd
KEOR szam ald tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A
Vizsgakozpont a szakképzésért felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkGvetelmények
hasznalatit megengedd (egyedi miniszteri tdmogaté) nyilatkozattal rendelkezik. Jelen
vizsgaszabalyzat a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. térvény és annak a végrehajtasarol
sz616 12/2020. (IL7.) Korméanyrendelet kovetelményeit hivatkozza. A Vizsgaszabélyzatban
foglaltaktol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben, Programkévetelményekben,
tanusitasi  kovetelményekben - kiilonleges elSfeltétel — megfogalmazott egyedi
kovetelményeknek valé megfelelés érdekében térténhet. Amennyiben a Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben, Programkévetelményekben, illetve a tanusitasi
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rendszerkdvetelményekben nem szabalyozott esetek fordulnak el, ugy a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzata szerint kotelez6 eljarni. Ha a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben vagy a
Programkovetelményekben jelen szabalyzattdl eltéré eseti leirdsok szerepelnek, azok
kételezben kovetenddk. Amennyiben a Vizsgakozpont a kotelez érvényl eldirasokban
pontositast, szakmai allasfoglalast igényld tartalmat azonosit, igy észrevételeit — a hatékony
vizsgaszervezés érdekében — jelzi az IKK felé.

A szakmai és képesitd vizsgak megszervezése €s lebonyolitésa sordn a KRETA Elektronikus
Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszert alkalmazzuk, amely a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu
linken érhet6 el. Az alkalmazasban taldlhaté dokumentumokat hasznaljuk a teljes
vizsgaszervezés €s lebonyolitas soran, valamint a Vizsgaszabalyzat és a Bizonylati album
szakmai vizsga, Bizonylati album képesit6 vizsga dokumentumait.

4. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanuldk, illetve a képzésben részt vevOk a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott
utiagn a KRETA  Elektronikus  Vizsgaiigyviteli Informéciés  Rendszerben
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhetd jelentkezési lapon, valamint csoportos
vizsgajelentkezéssel jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap benytjtasdnak hatdrideje szakmai vizsgara

a) a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve februdr honapjanak
tizenotodik napja,

¢) az oktober-novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga id6pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol
eltér6 idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
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- nincs aléfrva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatarid6n tul érkezett meg.
Elutasitasra kertl a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hatéridére nem torténik meg.

Képesitd vizsga esetén:

A keépzésen részt vevOk a vizsgéra személyesen vagy meghatalmazott utjan a KRETA
Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszerben (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu)
elérhetd jelentkezési lapon, valamint csoportos vizsgajelentkezéssel jelentkezhetnek.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kit&ltétt,

- nincs alairva vagy a jelentkezGt nem lehet beazonositani, vagy

- hatéridon tal érkezett meg.
A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik
meg.

A képesitd vizsgdra val6 jelentkezési lap benyujtasanak hatéridejét a Vizsgakdzpont
hatirozza meg, melyet sajat honlapjan tesz k6zz€.

3. Igazolds a vizsgira bocsatas feltételeinek teljesitésérél

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgira csak az a jelentkezd bocsathaté, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
taldlhato feltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani — rendelkezésre 4llas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazold, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljesiilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezének legkéstbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatérozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi. A jelentkezési
hatarid§ lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli téjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasérdl, illetve felszolitést a hidnyzo dokumentumok pétlaséra.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgéra bocsitas KKK-ban meghatarozott
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feltételeinek, gy a jelentkezését a Vizsgakézpont torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesito vizsga esetén:

Képesit vizsgira csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
Programké&vetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgira vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a képz6 intézmény altal a Felnottképzési Adatszolgaltato
Rendzserbdl (FAR-renndszer) kidllitott tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett
vizsgdhoz tartozO PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglétét igazolod
dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi. Jelentkezési
hatarid6 lejarta utan a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadésarol, illetve
felszolitast a hidnyzo dokumentumok pdtlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést
kovetd hidnypotlasra felszolitist kovetden, a megadott iddpontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesitd vizsgira bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a
jelentkezését a Vizsgakodzpont torli, melyrdl jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap.

6. Felmentési kérelmek benytjtasa jogszabdly (tanulminyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé jelentkezd, sajatos nevelési
igényii jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezé esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesit6 vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.
Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az
ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatdrozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatérozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a
Vizsgakozpont
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1) a k&zponti interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen, illetve a projektfeladatok
megoldasdban lehet6vé teszi a tanulményok sordn alkalmazott segédeszkdz
hasznélatat vagy segédszemély igénybevételét. Kivételt képez a Portfolis, amelyet a
vizsgazo elozetesen készit el, és a vizsgaszervezo altal meghatarozott hatéridére lead.
A Vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazé kérelmére a vizsgatevékenység széban
to1ténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették
az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl,

b) az interaktiv, frasbeli vizsgatevékenység szoban térténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban térténd részének interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységgel
torténo kivaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatrozott id6nél hosszabb id6 alatt torténé
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k
masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézségekkel kiizd6 vizsgizo irasban benyjtott
keérelme alapjan egyedi eljaras szerint vizsgdzhat, amennyiben a KKK-ban vagy a PK-ban
leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja.

Az egyedi eljérasra vonatkozé kérelmet a jogszabalyi és az adott vizsgahelyszin lehetdségeit
megvizsgalva, személyre szabottan kezeli a Vizsgakozpont.

Egyedi eljaras keretében — diszlexids, diszgrafias, latassériilt vizsgazé esetén — a vonatkozod
szakmai ajanlasok figyelembe vételével — egyedileg szerkesztett vizsgaanyag késziil.

Szamitogep hasznélata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe nagy
mértékben neheziti vagy gatolna az objektiv értékelést.

Minden egyedi eljarasi kérelem a vonatkozo6 szakvélemény figyelembevételével elézetesen
megvizsgalasra keriil a teljesithetdség szempontjabol. Ennek eredményérél a kérelmezd
irasbeli tajékoztatast kap.

Minden egyedi eljaras kiilon dokumentalasra keriil.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irdsban kell benytjtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgéhoz kapcsolodd Felmentési
kérelmeket (1.1 sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjéul szolgald
dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgélo igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hatarid6 lejarta utan 10 nappal a kérelmezd irasbeli tajékoztatast
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kap a felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitdsardl, illetve felszélitast a hidnyzd
dokumentumok potlasara. Nem pétolt, vagy nem megfelel6 igazolé dokumentumok esetén
a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozatalara, az err6l sz016 hatérozat kiallitasara a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesito vizsea esetén egyardnt:
Vizsgarész beszamitdsa

Masik szakképzési vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszdmitisara
vonatkozé kérelem irdsban, a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be. A szakképzési
vizsgakOzpont vezetje a rendelkezésre all6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok,
jegyzOkonyvek) ellenérzése utdn, a vizsgarész beszamithatésaganak kivizsgélasat kovetden
dont és a dontésr6l a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a
jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

Meéltanyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem ifrasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be.
Méltanyossagi kérelem nytjthatd be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban
indokolt esetben pl. tavolrol érkez6 jelentkez6, kisgyermek gondozasa, egészségligyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a szakképzési vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A dontesrdl a
jelentkez6t irasban a megadott elérhetéségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatjuk. A vizsga
megkezdése elétt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a szakképzési
vizsgakodzpont vezetd az elbirdlast lehet6ség szerint a legrévidebb idén beliil teszi meg.
Kérelmez6 tajékoztatasa a dontést kovetben megtérténik, legkésdbb a vizsgat megel6zo
napig, a beérkezés fiiggvényében.

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakdzpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l addéddan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a Vizsgakozpont a helyszinen jelenlévé képvisel6je jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arr6l a vizsgakozpont vezetovel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és
a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben régziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetség. A
Vizsgakozpont az egyenlé esélyek biztositdsa érdekében a Jelentkezési lapokon kiilon
felméri a konkrét segitségnyujtasra, specidlis feltételekre vonatkozé igényeket. A
Vizsgakézpont ezek megvaldsitasat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is.
Sziikség esetén tovabbi informéciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel.
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A szakképzési vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allé informacidk alapjan dont a
specidlis igények teljesitésérl. Dontésér8l a jelentkezét a megadott elérhetdségek
valamelyikén irdsban, a jelentkezési hatdridé lejarta utin legfeljebb 10 munkanappal
tajékoztatja.

Az adott vizsgahelyszin vizsgéra t6rténé megbizasanak a specidlis feltételek teljesitésére
vonatkozdan is ki kell térnie. Ezt a vizsga megkezdése elstt ellendrizni kell, amelynek
teljesiilése a vizsga el6tt keriil dokumentalésra.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitisa

Szakmai vizspa esetén:

Szakmai vizsgat februdr-marcius, méjus—junius és oktéber—november hénapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interakiiv
vizsgatevékenység orszigos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett k6zleményében — a Kormany adott agazatért
felelds tagjénak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév
majusanak utolsé munkanapjdig. A Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idépontjat honlapjan
kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakézpont hatirozza meg (Szkr. 262. §
(2) bekezdése).

A Vizsgakézpont a vizsgacsoportokat szakménként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszama
nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztélylétszamot, 32 fét. A projektfeladat
gyakorlati vizsgatevékenységének csoport létszamat minden esetben a vizsgahelyszin
befogadd képessége, a vizsgan hasznilatos vizsgadllasok szama hatdrozza meg, figyelembe
véve a biztonsagos munkavégzés minden szabalyat. A szakmai vizsgit az elsé
vizsgatevékenység napjat kévet6 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithaté
(Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hatarid6ét betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikodtetett elektronikus
feltileten jelenti be.

Bejelentési hatdridok:
a) a februdr-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a méjus—jiniusi vizsgaid6szak = februar 15. =» maércius 1.

¢) az oktober-novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.
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A Vizsgakdzpont egy alkalommal moédosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitiasra, amelyr6l a vizsgazé irasban kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése elbtt legalabb hét nappal (2.1. sz. melléklet). Az idépont meghatirozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezk sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kornyezeti
szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakézpont megbizza (3.1.1. sz. / 3.1.2. sz. / 3.1.3. sz. melléklet - Megbizé levél) a
vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeldli a szakmai vizsga jegyz0jét, az
interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb
személyek megbizasanal a vonatkozo jogszabalyban, korméanyrendeletben, a Vizsgakdzpont
belsé szabdlyzatiban, valamint az adott vizsgara vonatkozd képzési kimeneti
kévetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérél, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elétt legalabb hét
nappal — tijékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében
kdzremiik6dd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasaban kozremiikddo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgdzok tijékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény és a
Vizsgak6zpont megallapodast két, miszerint a vizsgéra jelentkezok személyes tajékoztatasa
- dokumentéltan és igazolhaté6 modon- a képzd intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakdzpont a képzo intézmény tdjékoztatisarol gondoskodik a vizsga megkezdése elétt
legalabb 10 nappal.

A Vizsgakézpont a tajékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovébbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni a
- vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport 4ltali
végrehajtasanak vérhatd id6tartamat;
- a vizsgacsoportra vonatkozodan azokat az adott szakmai vizsgdra vonatkozd
szabalyokat, amelyek meghatdrozzdk a mérési, ellendrzési és értékelési
felelGsséget;
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- a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy részvételére
vonatkoz6 szabalyokat;

- a szakmai vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgizd, a
vizsgabizottsag és a Vizsgakozpont szdmara egyértelmiivé teszi a szakmai
vizsga lebonyolitasanak kériilményeit. (Szkr. 267. § (3) bekezdés).

A Vizsgakozpont az egyiittmiik6dé partnereinek bevondséval biztositja, hogy sziikség
esetén a jelbltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabél, illetve
megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok
miikddését. A vizsgahelyszin elézetes bemutatdsdnak szilkségességérol a felkért
feladatfejleszté partnerektol kért és kapott informéciok, a vizsgahelyszin szakemberei 4ltal
tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatiroz a
Vizsgakozpont.

A Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a
keépzdhely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo
teljesitményét befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, amelyre a jelentkez$ érvényes Jelentkezési lapot nyujtott be nem
keriil megszervezésre, igy a Vizsgakozpont errdl tdjékoztatja a jelentkezot, és beleegyezését
kéri a jelentkezés orszagos kozponti akkreditdlt vizsgakoézpont felé, illetve mas,
egyiittmiikod6 akkreditalt vizsgakdzpont felé torténd tovabbitisra. Amennyiben a jelentkez6
a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a Vizsgakdzpont torli a jelentkezést.

Képesito vizsga esetén

Amennyiben a jogszabélyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb a
Vizsgakozpont részére kotelezd érvényii eléirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és
a projektfeladat vizsgaidépontjat is a Vizsgakozpont hatdrozza meg. Az idépont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezok szitkségleteit és a gazdasagossagi,
kérnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben 4dgazatonként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A kdznevelésért felelés miniszter
hataskorébe tartozo képesitd vizsgak esetén ,, ... A vizsgacsoportra vonatkozé maximélis
létszamot a koznevelési torvény szakgimnaziumi létszamkeretei szerint kell meghatarozni”,
valamint az Nkt.25§ (7) pontja szerint legfeljebb 42 5. A képesitd vizsgit az elsd
vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.
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A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatdlyos rendelkezéseknek megfeleléen
végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjelslt hataridoket.

A vizsga elokészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezo
érvénylick az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,
- KKK helyett PK értendok.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitdsa
A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzoje,

- terem- és folyosdfeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy.

A vizsgafeliigyel6, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo
szakmai vizsgdra tortén6 felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja. A
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgin
megszerezhetd szakma oktatdsdhoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgan
megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. §
(4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben ¢s a folyosdkon éallando feliigyeletrdl
kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a térzslap kiiliven és beliveken t6rténd rogzitése elektronikus uton
torténik, amit a vizsga jegyzoje készit eld a vizsga megkezdése el6tt. A térzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A pontos adatokrol és igazolasokrol —
amelyek az okiratokkal t6rténé egyezOség utan — az intézmény, a KRETA rendszer alapjan
jegyzéket készit, és megkiildi azt a Vizsgakdzpontnak. A jegyzéket szakmanként késziti el.
A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok

eredményeit kiilon-kiilon kell régziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a
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vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhet6k meg és folytathatok le. A vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv
késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag
értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajitossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
moédositani sziikséges, akkor a hosszabbités tényét is régziteni kell a jegyzékonyvben (Szkr.
277. § (5)).

A szakmai vizsga:
sinteraktiv (szamitogép alkalmazasat igénylé) és a
+projektfeladat megvaldsitasabol All.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazénak a feladat és az utmutato alapjan a szamitégép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6z6dstt (elegendé mennyiségii szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel6s személyen, valamint a vizsgafeliigyelén kiviil més személy nem tartézkodhat. A
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a Vizsgakozpont irdsos
engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.

A szakképzési vizsgakdzpont vezetd irasos engedélyével indokolt esetben (pl.: ellendérzés
c€ljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont 4ltal megbizott

teremfeliigyel6 iilésrendet készit és tijékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabélyairdl, a haszndlhaté segédeszkdzokrdl, tovabba az elkovetett szabdlytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartdsardl.

A vizsgafeliigyel® ellen6rzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzékonyvben kell rogziteni (nemmegfeleléség). Amennyiben a
Jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani, igy a vizsgara
jelentkezd vizsgara nem bocséthato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges informatikai eszk6zok, estleg a Képzési és Kimeneteli
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Kovetelményben eldirt specialis program nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
poétolhato, Gigy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokr6l, a munka-, tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel® bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha
a Képzési és Kimeneteli Kovetelmény masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak
meg és mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezéarja a vizsgafeladatot. A
felligyeld az ilésrendbe a vizsgazo6 neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitisi atmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint,
kézponti, programozott javitis, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzd tagja végzi a
feladatrész javitasat a megadott utmutat6 alapjan. Rendszerszintii, kézponti, programozott
javitds esetén az értékel bizottsdgi tag az automatikus javitast a feladatok €s az értékelési
utmutaté ismeretében ellen6rzi, a program d&ltal javasolt értékelést feliilbiralja vagy
jovahagyolag elfogadja, és teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6
rogziti.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatdval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és
a tovabbiakban Gtmutatasai szerint jar el.

A teremfeliigyel6 az egy teremben vizsgazok iilésrendjér6l nyilvantartast készit, amelyet
killén jegyzOkonyvben rdgzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a
vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl. A vizsgazo6 tavozéasanak és visszaérkezésének
idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a
rendszer lehet6vé teszi, Ggy a tdvozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren
beliil is rogzitésre keriil, A vizsgazdk koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl,
ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazd senkivel ne keriilhessen
kapcsolatba.
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Ha a teremfeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kézben szabalytalansagot észlel,
megszakitja vizsgdzé vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, (iilésrendben,
JegyzOkdnyvben) tovidbba a megszakitds pontos idejét, valamint azt, hogy az interaktiv
tevékenységben meddig jutott el a vizsgdz6, a szabilytalansig jellegét, és aldirds utdn
engedélyezi a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabélytalansiggal
kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerien a
vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazét tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabélytalansag kovetkezményeirél. A jegyzokonyvet a teremfeliigyels, a vizsgdzo és a
vizsgabizottsig jelenlévé tagja irja ald. A vizsgazé észrevételét — kérelmére — a
jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefliggésben felvett jegyzokonyvet
csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokényv felvételével a teremfeliigyel eleget
tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a jegyzOkdnyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének 4tfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az
adott szakma folytatasihoz szilkséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarédolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakézpont hatirozza meg vonatkozé KKK-k
figyelembevételével. A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatrozni,
amely tartalmazza a projektfeladat végrehajtisanak varhat6 idétartamat. A szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakdzpont megkiildi a
vizsgafelligyelének €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
idépontjaval, egyéb informéciokkal egyidejiileg az elsd vizsgatevékenységet megel6zden
minimum hét munkanappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nemmegfelel6séget a jegyz6konyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé médon nem térténik meg, ugy a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathaté.
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Amennyiben az eszkozok €s berendezések, illetve a megfelel6 munkaruha és védéfelszerelés
nem 4ll rendelkezésre €s az a helyszinen nem is pétolhatd, gy a vizsgéra jelentkez6 szintén
nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyel6 tdjékoztatja vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansdgok kdvetkezményeirél, tovabba
a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munka-, tliz-, baleset és
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset és
jelentds karokozas megelézése céljabol adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve
megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathato. A
feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtisat megel6zben a vizsgafeliigyeld
ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan
lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizéldsa érdekében a Vizsgakozpont
vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyd oktatds folytatasdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitidsdban, tovabbd gondoskodik a
balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazé a Vizsgakdzpont éltal a projektfeladathoz kapcsolodéan
meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatarozott idétartam 4all a vizsgizo
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre 4116
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhatd okboél kiesd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt
a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgak6zpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6lé dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A vizsgabizottsagi tagok ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit €s rogzitik
annak eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag tagjaival, akik ennek idépontjat feljegyzik, az elkésziilt projektfeladatot
atveszik (Szkr. 282. § (4)).

A vizsgabizottsag tagjai elvégzik a vizsgazd tuddsanak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgazo teljesitményét.
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A projektfeladatot pontszdmok szizalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni. Az értékel6lapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonosito adatait,
a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
erdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. A javasolt eredményeket a
Jjegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatro] — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilsnosen fényképet, vagy részletes leirast kell késziteni, és
azt a vizsgadokumentécidhoz kell csatolni. A dokumentaci6 tartalmazza a vizsgazé nevét és
a vizsgatevékenység id6pontjat.

A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezben kitér a
szabalytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység kozben szabélytalansigot észlel, felfliggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalanségot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt mdédon jegyzSkonyvezi. Ezt
kovetben engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatésat. Vizsgafeliigyelé a
vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansigot a
Vizsgakézpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont kivizsgdlja a szabalytalansagot és a
vizsgabizottsdg javaslatit is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga
értékelhetGségérol, értékelésérdl.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgdzoé az elsé megadott/feltett kérdést nem
tudja, vagy nem kivinja megvalaszolni, jogosult egy tjabb kérdésre. Ebben az esetben az
erre a vizsgarészre meghatérozott maximalis pontszam felét kaphatja meg. Kivéve, ha a
vonatkoz6 KKK ezt a lehetdséget tiltja.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a szakképzési
vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz
sziikséges mértékig dokumentalnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a fenntart6
veszi fel. Amennyiben a vizsgdz6 szandékosan okoz kart a vizsgahelyszinen, Gigy az okozott
kart koteles megtériteni.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szézalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).
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Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati
alapvizsgat a vonatkoz6é KKK-ban meghatérozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgdzok tdjékoztatasardl, az eredmények elérhetéségének
maodjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjardl és helyszinérol. A
tajékoztatas legkésébb az utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg meg kell hogy
torténjen.

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a)  aki sikertelen vizsgat tett,
b)  aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢)  akit szabalytalansig miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgéat kévetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhet6é meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

A vizsgdz6 kizarGlag vizsgatOrzslapkivonat birtokdban jelentkezhet javité — vagy
pétvizsgéra.

Ha a vizsgazé a vizsgat neki fel nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a Képzési és Kimeneti Kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovet6 egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos Képzési és
Kimeneti Kévetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasdnak feltételei adottak (Szkr. 292.
§). Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a
vizsgazonak. Mas vizsgacsoporthoz kizéarolag torzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be a
vizsgazo.
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A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazol6 bizonyitvany kiadhaté.

Abban az esetben, ha a vizsgdzo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a t6bbi
vizsgdz6 a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy a vizsgazd a
vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, pétlévizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a
késve érkez6, utolsé vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a vizsga
19 oraig befejezhetd. Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel
Osszefliggd esetet jegyzGkonyvben kell rogziteni.

Vizsga utdni teendék:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A
jegyzdi zarast kovetben vizsgatorzslap a szakképzési vizsgakozpont vezetdjéhez keriil
jovahagyasra.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzékonyvet le kell zamni,
¢s csatolni kell hozza a vizsgatsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott
okiratok masolatat. A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyz6 az
ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az Gsszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a szakképzési vizsgakodzpont vezetdjének. A szakképzési
vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan a torzslapot, annak
tartalmat jovahagydlag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrél és annak
okardl jegyz6t tajékoztatja.

A szakképzési vizsgakozpont vezetGje a torzslap elfogadisival, az azon szerepl$, a
vizsgaztatas soran gylijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgaldsa, mely a szakképzési vizsgakdzpont vezetdé dontését a torzslapon szerepl6
javasolt értékelések tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megelézden
megtorténik.

A vizsgat kévetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzdje és a szakképzési vizsgakdzpont vezetSje aldirasdval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatéan fel kell tintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasdban
betoltdtt szerepet is rogziteni. Aldiras bélyegzé hasznélata nem megengedett (Szkr. 270. §

3.

A vizsgatdrzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként nemzeti szinii
zsindrral atfiizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzojével a
kiiliv hétlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot és
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a korcimkeét is (Szkr. 270, § (4)).

A vizsgat6rzslappal egyez6 tartalmi torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon belill. A
torzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerbél nyomtathatd, amelyet a szakképzési
vizsgakozpont vezetdje ir ala és hitelesiti a Vizsgakdzpont kdrbélyegzdjével (Szkr. 270. §
&)

Képesitd vizsga esetén:

o

Képesitd vizsgat a vizsgazd a jelentkezést megel6zé 30 nappal érvényben 1€vd jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak
birtokaban a vizsgdzo6 a vizsgara id6korlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakozpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a
Programkévetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kételezd érvényiiek az alabbi
kitételekkel:

- KKK -k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

- [résbeli vizsgatevékenységként — amennyiben a PK masként nem rendelkezik - a
Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6. Ammenyiben az
irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, Gigy a szakmai vizsganal
leirtak érvényestiilnek.

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdzé nem csak a szamitégépen
dolgozhat, papir alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén a megoldott feladatlapokat a vizsgabizottsag
valamely tagja javitja. A vizsgabizottsag masik tagja a javitast ellendrzi, sziikség
esetén feliilbiralva azt, elvégzi a végleges ¢értékelést. Ezt kovetben a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval
egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyzoének, aki gondoskodik az értékelési adatok
rogzitésérol.

- A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele
masképp nem oldhat6 meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgazé hozzatartozdja. Arrol,

hogy a vizsgabizottsagi tagsigra a vizsgazo képzésében is részt vevd személy
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kertilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.
Amennyiben a kijeldlt vizsgaztato személyére vonatkozdan a jelentkezdének
¢szrevétele van, azt jeleznie kell a Vizsgakdzpontnak. Kifogis esetén a
Vizsgakozpont a vizsgdztatast nem vallalja.

- A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgdzé gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabél meghatérozott egyik lehetséges vizsgatevékenység,
amelyet a képesitd vizsgira vagy a képesit6 vizsgan kell elkésziteni és sziikség
szerint szoban az adott szakma folytataséhoz sziikséges ismeretek ellen6rzésére is
kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek
vagy vizsgamil, zarodolgozat elkészitése, portfolid egyéb vizsgaprodukci6
megvalositdsa, illetve ezek kombindcidja hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgdzo a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli
a vizsgabizottsdg tagjaival, akik ennek idépontjat feljegyzik, az elkésziilt
projektfeladatot 4tveszik. A vizsgabizottsag tagjai elvégzik a projektfeladat
crtckelését az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentécioval egyiitt,
azt alafrva, tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfelelé értékelési adatok
rogzitésérol.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsgéanal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényiiek az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvénytiek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- Ajavitovizsga, illetve potlévizsga a PK megvéltozasaig, a vizsgat koveto egy évig
a képzés megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. A
szakképzési vizsgakozpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levé és az
aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovéabbi
vizsgafeladatokat irhat elé6 a programkdvetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teendok:

A szakmai vizsgandl lefrt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényiiek
az alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesit6 vizsgat kell érteni.
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9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl 4ll.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo
szakmai vizsgdra torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsig tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik.

Ha az oktato a vizsgazot kizardlag az agazati alapvizsga el6tti idoszakban tanitotta (4gazati
alapoktatdsban), akkor a szakmai vizsgén, mint vizsgabizottsagi tag részt vehet. A
vizsgabizottsdgnak kizardlag egy tagja lehet ilyen.

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgdz6 tudasénak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgazd teljesitményét,

o ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit, a
Vizsgak6zpont szamara kitoltik az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem
szamit bele (kizarlag a vizsgakozpont vezetdjének dontését tamogatja vitds
esetekben) €s

o atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,
o elvégzik az értékelést,

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacidt vizsgabizottsag tagjai
altali ellenjegyzést kdvetben tovabbitja a szakmai vizsgakozpont vezetdjének.

Szilkség esetén a Vizsgakdzpont a partatlansagi, Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasa mellett az Szkr. kdvetelményeivel 6sszhangban megbizhat, a vizsgafeladatok
elézetes javitasara kiilén segitd személyzetet, akik altal elvégzett javitast, pontozast
vizsgabizottsagi tagnak minden esetben feliil kell vizsgalnia

e A vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja (vizsgafeligyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése eldtt

» ellenérzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi €s személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
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keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elbtt
végez ellendrzést; ellenérzés eredménye nyilatkozatban keriil régzitésre, melyet a
vizsgabizottsdg minden tagja alair,

= megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §
),

* a vizsgabizottsdg tovdbbi tagjainak bevonasaval ellen6rzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eloirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2)).

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

o tdjékoztatia a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrol.

» Ennek keretében, illetve az ellenérzési feladatok keretében: ellenérzi, hogy a jelentkezék
a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
szitkséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolé dokumentumokat;

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellen6rzi a jelenlévék személyazonossagit,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az interaktiv
vizsgatevékenység eldtt is- az 6ket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a
munka-, tiiz-, baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja
a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrél, szabalytalansagok
kévetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrdl. (szitkkség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felels személyt).

o Gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarél és hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzéjének munkajat.

o A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti:

= aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

* avizsgaztatas feltételeivel,

» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

* a jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat
tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd
egy héten belill rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b)),
kivéve, ha a vizsgafeliigyel6i feladatokkal a Vizsgakézpont bizza meg.
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A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellaté tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnyaban (delegalds nem torténik meg
a vizsga megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag
megbizasat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hataridé tiizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és okszer(inek kell lennie.
A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elektronikus elfogadasaval
jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsig tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, gy arrél haladéktalanul értesitenie kell a szakmai vizsgakdzpont vezet6jét, aki
gondoskodik 1j bizottsagi tag kijeldlésérol.

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilén
ellatott feladatok tekintetében 6nalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényliek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt
PK-t, szakmai bizonyitvany alatt képesit6 bizonyitvanyt kell érteni.

Képesitd vizsga vizsgabizottsaga legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazé tudésanak
felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsig egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzdé képesitd vizsgara torténd
felkészitésében részt vett (kizarélag, ha a képzést nem az Ozdi Szakképzési Centrum
szervezte), de nem lehet a vizsgdzd hozzatartozoja.

Amennyiben a kijel6lt vizsgaztatd személyre vonatkozoan a jelentkez6nek észrevétele van,
azt jeleznie kell a Vizsgakdzpontnak.

Kifogés esetén a Vizsgakézpont a vizsgaztatast nem vallalhatja.

A vizsgabizottsig tagjai végzik a vizsgazé tudasinak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgazo teljesitményét.

e irasbeli vizsga esetén elvégzik az értékelést, melynek eredményét rogzitik az irasbeli
vizsgafeladat értékel6 lapon.

e projekt vizsgatevékenység esetén a vizsgabizottsag tagjai elvégzik a vizsgdzé tudasanak
a felmérését, melynek keretében:
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o kérdéseket tesznek fel ,

o atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,

o ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
kitoltik az értékelési lapot

o a vizsgabizottsag tagjai elvégzik az értékelést,

o abban az esetben, ha az irisbeli vizsgafeladat kételezéen automatikus javitast —
szamitogeép alkalmazasat igényld vizsgatevékenység - , Gigy a vizsgabizottsagi tagok
ellendrzik, jévadhagyjak az automatikus javitast elvégzik az értékelést és kitsltik az
értékeld lapot.

o az ¢értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumenticiot alairast kovetSen
tovabbitjak a jegyzOnek, aki annak a szakképzési vizsgakozpont vezetSjéhez torténd
eljuttatasarol gondoskodik,

o az értékelést a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a
kitétellel, hogy:

e az irasbeli vizsgafeladat esetén a vizsgabizottsag tagjai tveszik a vizsgadolgozatokat a
teremfeliigyel6tol, elvégzik a javitasi- értékelési utmutato szerinti javitasokat, rogzitik az
elért pontszamokat, megteszik az értékeléshez szitkséges szakmai javaslatukat,

e az jrasbeli vizsgafeladat esetén, a vizsgabizottsag valamely tagja a javasolt mérési
eredményt feliilvizsgélva, elvégzi az értékelést,

¢ abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat kotelez8en automatikus javitasu, gy a
vizsgabizottsag tagjai ellendrzik, jovéhagyjak az automatikus javitast, illetve megteszik
az esctlegesen sziikséges észrevételeiket, kitoltik az értékeld lapokat.

Amennyiben a OGYM Kézoktatasi Intézményiranyitdsi Foosztaly — Kozoktatasi Programok
Koordinacios Osztalya a képesitd vizsga vizsgabizottsagi tagjainak jel516 szervezete, abban
az esetben a vizsgabizottsig négy fobol is allhat, melynek tagjai az elndk, valamint az
értckelést, mérést végzd szakértok. Egy értékelést, mérést végzd tag személyére a
vizsgakdzpont vagy a képz6 intézmény javaslatot tehet. ,,A képesitdvizsga vizsgabizottsiga
két-két fovel osztottan miikddik.” (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 184/R.§ (5)).

A vizsgabizottsag legaldbb két tagbol 4all, akik végzik a vizsgdzé tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgaz6 teljesitményét. (Szkr. 292/D. §.)

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetben kitolti az elégedettség mérd
kérdbivet.
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10. A vizsga jegyzdjének feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga elOkészitésével, lefolytatidsival és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint.

E feladatkorében:
1. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,
2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatbrzslapot,
4, Kkit6lti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
6. felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezeéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérél, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakézpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete
a jegyz6 4altal megismert, a Vizsgakdzpont belsé szabélyzataiban rogzitett eléirdsok
betartasa. A megbizds alapja, a jegyz6 Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres
teljesitése. Kizarolag a Vizsgakdzpont kévetelményeit teljesitd jelslt keriilhet jovahagyasra
a feladatra. Jovahagyasért felelds a szakképzési vizsgakoézpont vezetbje. A jegyzo, a
Vizsgakozpont nevében kizdrélag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd
nemmegfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az
esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba jellege
azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését
befolyasolhatja — tigy a jegyz6 koteles a szakképzési vizsgakozpont vezetbjét az esetrol
haladéktalanul értesiteni. A jegyz6é a Vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult
barmely a vizsgafolyamat soran keletkezdé probléma kozvetlen tovabbitasira a
vizsgakdzpont vezetdjének, valamint szakképzési vizsgakozpont vezetd telefonon térténd
utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatidsban résztvevbknek. A jegyzd a
vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi
a vizsgahelyszint. A jegyzb6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tijékoztatja a
Vizsgakdzpontot.
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Képesitd vizsea esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabélyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényiiek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai
bizonyitvany alatt képesité bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél és a részszakmai
bizonyitvany nem értelmezhetd.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kovetSen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban
az esetben van, ha erre tdrvény, rendelet, hatdrozat kételezi.

11. 6sszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitisakor

A képzésnek és tanusitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére vald
kinaldsa veszélyt jelent a partatlanség szempontjibél. Olyan tanusito testiiletnek, amely
része egy képzést kinal6 jogi személynek, biztositania kell, hogy a személyzet ne miikodjon
kdzre az dltala képzett jelslt vizsgaztatdjaként a képzés befejezését kovetd két éven beliil.

A Vizsgakézpont sajat munkavallaléjat nem vizsgéaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzést lezar6 tuddsmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikbdésével,
mikddtetésével, az iranyitési rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi elbirasok, bels6d
audit eljarasok ismeretére iranyuléan végez.

A Vizsgakdzpont az Ozdi Szakképzési Centrum (mint kézpont) és annak szervezeti
egységeinek vezetd beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyels
és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé szakmai felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzatartozéja.
Lehetéség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé képzésében
részt vett. Ez az elvards azonban sziikség szerint médosulhat, az aldbbiakra:

A valamely bizottsdgi tag részt vehet a vizsgizd szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsdg miésik tagja/tagjai a vizsgdzé képzésétdl fiiggetlen marad. Valamint
érvényesiil, hogy a képzést nem az Ozdi Szakképzési Centrum szervezte.

A vizsgazd keépzésében részt vevl személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a
Vizsgakodzpont kizdrélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstél fiiggetlen
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személy a vizsgabizottsag felallitasahoz. Képesito vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben
vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban
az esetben, ha szakmai vizsga esetén a vizsgafeliigyeld ¢és a masik bizottsagi tag, képesitd
vizsga esetén a vizsgabizottsig legaldbb egy tagja képzéstdl fliggetlen marad, a
jelentkezének ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

Ez aldl kivételt képeznek az Oktatasi és Gyermekiigyi Minisztérium (OGYM) feliigyelete
ala tartozo képesitd vizsgak. (Itt kiilén kérés, hogy a vizsgakdzpont tegyen javaslatot olyan
értékeld-, mérd tag delegalaséra, aki részt vett a vizsgdzdk képzésében.)

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:
osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzo hely és a jovahagyott
vizsgéztat6i névsor / nyilvantartasban szereplé érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az sszeférhetetlenséget a Vizsgakozpont megvizsgalja; a a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) pontjdban kozeli
hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastars, az egyeneségbeli rokon,
az Orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- €s
a nevel6sziild, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak. Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertil ki, hogy olyan kapcsolatban
all a vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all
fenn, ami elviekben befolyésolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni
kell a Vizsgakézpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen
és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakézpont az alabbi eljarast koveti:

1. JegyzOkényvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo6 tdjékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt a GDPR eldirasai szerint, a vizsga
lezarasat kovetd 15. napig taroljuk. Amennyiben hangfelvétel készitéséhez valamelyik
érintett nem jarul hozza, gy a jegyzo arrdl tajékoztatja a szakképzési vizsgakdzpont
vezet6jét, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgdztatisbhan részt vevd egyéb személyek
A vizsga lebonyolitisdban kozremiik6dé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az
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egyes vizsgdzok kozott. Munkajukat minden vizsgdzo esetén azonos szakmai szinvonalon
latjak el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsea esetén

A Vizsgakdzpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi
nyilvéantartésrél szolo 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazé vizsgatérzslapot allit ki.

A vizsgatérzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakézpont szakképzd intézmény: az OM azonositojat, (max.2025. 12.31-ig)
c) a szakmai vizsgin megszerezhet$ szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és
megnevezését,
d) a vizsgazok szadmét, valamint a kezd® és a befejezd torzslapszamot,
e) a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzéjének
és a szakképzési vizsgakdzpont vezetbjének
ea) csaladi és utonevét €s
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltstt szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arr6l, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbol keriilt kinyomtatasra,

1b) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakodzpont altal régzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetden nem
modosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait és oktatdsi azonosité szamat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositdjat,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozsara vonatkozd
megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) avizsgaz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) akidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal vald
Osszevetés utan, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil meg kell
kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatbrzslapot a
kinyomtatott példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatrzslappal egyezd tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc
napon beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato,
amelyet az akkreditalt vizsgak6zpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét,
2. annak a vizsgdzonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. aszakmai vizsgan igazolhat6 okbodl nem jelent meg, vagy azt nem tudta
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befejezni, megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl pétlovizsgat kell
tennie,
2.3. aszakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszigos szakmai tanulméanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan
kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt,
valamint a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
a vizsgafelligyelé szakmai vizsgéval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kivetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
¢s csatolni kell hozzd a vizsgaGsszesit ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott
okiratok mésolatat. A vizsgajegyz6kényv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és
a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasénak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel és a vizsgabizottsag t6bbi tagja aldirasukkal hitelesitenek (Szkr.
276. § (4) bekezdése).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsgénal leirt szabélyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezé érvénytiek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgét, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitviny/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitdsa

Szakmai / részszakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésér6l kiallitott oklevelet, illetve szakmai / részszakmai bizonyitvanyt az
kaphat, aki sikeres szakmai vizsgit tett. Az oklevél és a szakmai /részszakmai bizonyitvany,
valamint az azok kiallitdsdnak alapjaul szolgalé nyomtatvany kézokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kidllitani, ha a tanulé, illetve a képzésben részt vevod
személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjelolést, ha a tanuld, illetve a
képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kozdsen
kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésér6l szakmai / részszakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulé,
illetve a képzésben részt vevé személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai / részszakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai / részszakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

Oldal 36/ 42
Vizsgaszabalyzat
2.verzid
Ervénybe lép: 2026. oktber 01.



) ) 3600 Ozd, Zrinyi Miklés ut 1.
DDl SECIOIALIS Tel.: + 36 48 310-006

FUGGETLEN v . .
r - E-mail: titkarsag@ozdirfv.hu
[ 2l 1
VIZSCGAKOZPONT hitpsy//ozdirfv.hu

2. az oklevél, illetve a szakmai / részszsakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul
szolgal6 vizsgatorzslap szamat,

3. —avizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazé természetes személyazonosit6 adatat és
oktatasi azonosité szamat,

4, a kidllité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakozpont szakképz6
intézmény az OM azonositdjat,

5. aszakmai vizsga nyelvét,

6. aszakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositdo szdmanak és megnevezésének megjeldlésével
tajékoztatast arr6l, hogy az oklevél, illetve a szakmai / részszakmai bizonyitvany
melyik szakma / részszakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma / részszakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozé megjelolését,

9. azoklevél, illetve a szakmai / részszakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,

10. a szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének alairdsat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai / részszakmai bizonyitvany haszndlhaté, amely az
alairashoz kapcsolédéan Magyarorszig cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az
oklevelet, illetve a szakmai / részszakmai bizonyitvanyt a szakmai / részszakmai vizsga
jegyzbije a torzslap alapjan — a toérzslapon szerepld adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a
szakképzési vizsgak6zpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmdanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a szakképzési
vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgak6zpont nyilvantartast vezet
1. az tires okmanyokrol,
2. akidllitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrdl.

Az lires okmanyokat a nyilvantartisbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi
szerv kérése esetén azt at kell adni.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt &tadésarél vizsgazott személyek részére a
Vizsgakozpont gondoskodik, elsGsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozé titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat
a Vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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Képesits vizsoa esetén:

A keépesitd vizsgarol képesité bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesité bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell
alkalmazni azzal, hogy szakmai vizsgén a képesité vizsgat, oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvanyon a képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai
bizonyitvanymasodlaton a képesité bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd
vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezé szakképz6
intézmény, illetve felndttképzo nevét és a felndttképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol
sz6l6 11/2020. (II. 7.) Korméanyrendelet 1. melléklete szerinti tandsitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kiallitott tandsitvany alapjan keriilt sor a
képesitd vizsga letételére.

A képesitd bizonyitvany keltezése a dontéshozatal helye és ideje.
14. Az EUROPASS bizonyitviny—kiegészito

(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kovetden a
vizsgazo kérésére a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitd (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a szakképzési
vizsgak6zpont vezetbje irja ald. Az Europass kiegészitt az Szkr. szabalyai alapjan kell
elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvt6l
eltéré mas nyelvli Europass-kiegészit§ elektronikus formaban, a vizsgazoé kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiaddsra, a kiaddsdért a kérelmez$ téritési dijat fizet a
Vizsgakdzpontnak.

15. Iratkezelési szabilyok

Szakmai/Részszakmai vizsea esetén:

A kinyomtatott t6rzslap egy példanyat a Vizsgakozpont irattérdban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
Vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési
allamigazgatési szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozéssal kell
ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.
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A vizsgajegyzbkényvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell érizni. (Szkr. 271. §)

A Vizsgakdézpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiilldemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos koévetelményeirdl sz6olé 335/2005. (XII.  29.)
Korményrendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsga esetén.

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek.

16. A vizsgabizottsag dijazisa

Szakmai vizsga esetén a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, képesitd vizsga esetén a
vizsgabizottsig tagjait, a vizsga jegyz6jét és a vizsgabizottsdg munk4jat segitd szakértot
dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szam4t6l — a vizsga teljes idétartamara
szOl (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban el6irt
feladatok jogszerii és teljes koril ellatdsaval Gsszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij
megallapitasanal a bejelentett ¢és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett
vizsgalétszamot kell figyelembe venni. A vizsgaztatasi dij kifizetése a vizsgatorzslap szerinti
vizsgazok szama alapjéan toérténik. Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire,
vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag 4llandé lakohelyétdl eltéré helységben kertil
sor, ugy vele a Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgéztatasi dij mellett
utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag
utaztatdsardl és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és
szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakozpont vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel vagy a vizsgabizottsag
munkajat segitdé szakértével olyan munkavégzésre irdnyul6é szerzédést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon
vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgiztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkéstbb a vizsga utolso
vizsganapjat kovet6 elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor keriil.

17. Vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éallasanak hidnydban, a
jogszerli feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefiiggésben
torténhet. A vizsgat szakmai vizsga esetén a vizsgafelligyel6, képesitd vizsga esetén a
vizsgabizottsagi tag/tagok fiiggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A felfiiggesztés
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idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldésaiban meddig jutottak el a
vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakozpont azonnali kivizsgaldst kezdeményez. A
vizsga folytathatosagihoz sziikséges intézkedéseket a szakképzési vizsgak6zpont vezetdje
rendeli el, melyrél a szakmai vizsga esetén a vizsgafeliigyelét, képesitd vizsga esetén a
vizsgabizottsdg tagjait tajékoztatja. Sziikség esetén Vizsgakdzpont 1j id6épontot jelol ki.
Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezddne be,
gy mindenképp j vizsganap kijel6lése sziikséges, Uij vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga
a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatisi szervet arrél
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen levé vizsgafeliigyelovel, illetve
vizsgabizottsagi taggal dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikodsinek és a
vizsgazok tajékoztatisardl. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovabbi
felfiiggesztéssel jaré vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események
eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgét vagy az egyes vizsgazd vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarolag a tényallds jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhets.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérol a
kivizsgalast kévetden a Vizsgakozpont hatéroz. ( Szabalytalansag miatti felfliggesztés Isd 8.
A vizsga megszervezése és lebonyolitisa)

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavondsa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgéalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tértént a vizsgaztatési eljarés lefolytatisa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatéarozat), illetve hibas adat keriilt a ki4llitott dokumentumra, ugy
a Vizsgakdzpont sajit hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavondsarol. A hibas bizonyitvéanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot
meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az @ij oklevél/szakmai/részszakmai bizonyitvany kiallitasat koveté 30
napon beliil a szakképzési dllamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozds esetén az érintett kérelmére, a névvaltozést engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrél/ képesitd bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet,
illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az , ERVENYTELEN”
felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztdssal érvényteleniteni kell, és vissza kell
adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
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Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névviltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia
kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhatdé minden adatot €és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajéban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakzpont nevét, cimét, a kiadés napjat, valamint el kell
latni iktatészammal és a vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval.

Maisodlatok kiadasa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadds napjat, tovdbbd azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvéanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrél madsodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

19. Bizonyitvany vagy oklevél masodlatinak kiadasa

A bizonyitvany vagy oklevél elvesztése, megsemmisiilése, vagy megrongalédasa esetén az
érintett  kérelmére, az eredeti oklevélr6l/szakmai  bizonyitvanyrol/részszakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. (4. szamu melléklet)

Az oklevélmasodlatnak/bizonyitvanymasodlatnak - a névvaltozas kivételével - széveghiien
tartalmaznia kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést.
Az oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban kell feltiintetni a
masodlat kiadasinak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat,
valamint el kell 14tni iktatdszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadésa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrél masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

A szakképzésben alkalmazhaté oklevél- és bizonyitvanynyomtatvanyok potlasaval,
masodlatainak kiadasaval dsszefiiggésben nyujtott szolgaltatasokért — a szakképzésrol szolo
2019. évi LXXX. toérvény végrehajtasara kiadott rendeletében meghatarozottak szerint —
téritési dijat kell fizetni. (Szkr. 15. §. (4.))
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