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1. Altalanos szabalyok

Az Ozdi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakozpont (tovabbiakban Vizsgakdzpont) ezen
dokumentumaban irja el a szakmai/képesitd vizsgan bemutatasra keriil6 portfoliéra vonatkozo
szabalyait.

A vizsgaportfolid egy olyan strukturalt dokumentumgyijtemény, amivel a vizsgazoé bemutatja,
hogy milyen mértékben sajatitotta el a szakirdnyl oktatds, szakmai képzés kovetelményeit. A
vizsgazd bevalogatja a portfolioba azokat az altala készitett dokumentumokat, amelyek 6nallo
munkéjanak eredményei.

crer

KKK/PK hatarozza meg.

Ezen szabalyzat kizar6lag azokra a dokumentumokra vonatkozik, amelyekre a KKK/PK nem
ad utmutatast.

A Vizsgakozpont elfogadja a felkészitd intézmény altal megkovetelt szakmara, illetve
szakképesitésre el6irt — belsd szabalyozasban rogzitett —formai kovetelményeket, melyeket az
oktatas, képzés soran kell a vizsgdzonak elkészitenie.

Ezen szabalyzat eldirasai abban az eset(ek)ben alkalmazandok, ahol az intézmény nem
irta el6 a formai kovetelményeket.

A portfolié javasolt felépitése a szakmak és szakképesitések esetén a kovetkezo:

A) Fedodlap

B) Tartalomjegyzék a dokumentum tipusanak megjelolésével (kotelezo elem, max. 1 oldal
tablazatos formaban)

C) Bevezetd (kotelez6 elem: 5-10 mondatos rovid bemutatkozas, a képzdhely
megnevezeésével és a szakma/szakképesités valasztdsanak indoklasaval)

D) Fényképes szakmai oOnéletrajz (kotelezd elem) valaszthatd formaban (Europass,
szoveges, modern)

E) A vizsgazo altal valasztott dokumentumok a KKK/PK eldirasainak megfelelden az
alabbiak szerint elkészitve:

e Minden dokumentumot 0j oldalon kell elkezdeni és cimmel ellatni.

e A portf6lié nem egy 0sszeollozott dokumentumhalmaz, hanem egy atgondolt és
tervezett gytijtemény. A masok altal készitett dokumentumrészeket, gondolatokat
kotelezd a portfolioban megjeldlni.

e Minden dokumentum bevezetovel kezdddik, amelyben a vizsgazd kitér az
alabbiakra:

o a dokumentum valasztasanak indoklasa,
o a dokumentum keletkezésének koriilményei,
o a bemutatandé tanulasi eredmények,
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onéhany gondolat arrdl, hogy a vizsgdzo a portf6lid6 bemutatdsakor
hogyan latja a dokumentumot: a portfolioba valé bevalogataskor
valtoztatott-e az eredetin, mit gondol a dokumentum elkészitése 6ta az
adott témardl, mit tett volna mésként — vagyis a vizsgazo reflektal sajat
munkéjara.

Javaslatok az egyes dokumentumok tipusaira:

1.

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

Egy jol sikeriilt 6nall6é projekt bemutatasa (csapatmunka esetén a munkatervben jelolni
kell a sajat munka részét) reflexidval;

Vallalt kisel6adasok bemutatasa reflexioval;

Mobil alkalmazds / felhdszolgaltatds bemutatasa a vizsgdzo Aaltali felhasznélés
részletezésével, reflexioval;

Jol sikeriilt dolgozatok és értékelésiik;

Versenyeredmények, kiallitisok bemutatdsa, céges megbizdsok bemutatasa, sajat
otletek/fejlesztések kidolgozasanak bemutatasa;

Egy vagy tobb szakma szempontjabol kiemelten fontos tevékenység fejlédésének
(szakmai rutin kialakuldsanak) bemutatdsa (pl.: konyvelés, bankok ajanlatainak
Osszevetése) — oktatodi hitelesitéssel érvényes;

Szakirodalmi 6sszefoglalok, szakmai dokumentaciok elemzése, uj eljarasok, programok
bemutatasa;

Egy idegennyelvii projekt bemutatisa, kiilfoldi tanulmanyutrol/szakmai gyakorlatrol
késziilt beszamolo;

Videofilm (nem listazott youtube-link megadasaval) a vizsgdzo altal elvégzett
munkafolyamatr6l vagy munkafolyamatokrol, tervezési folyamatrdl, eldadasrol,
hibakeresésrol, gyakorlati megoldasrol, projektfeladatrol maximum 5 perc terjedelemben
(oktato altal hitelesitett dokumentummal egylitt érvényes);

A vizsgadzo jovobeli terveinek bemutatasa egy szovegben, animécidban, filmben,;

A vizsgazo személyes kompetencidinak fejlodését bemutatd szoveg, dbra, prezentacio;
Reflektiv naplé a tanuldsi folyamat barmely részérdl kiindulva a reflektalt folyamat
leirasaval;

A félévi, év végi, kitelezben szervezett, elméleti és gyakorlati vizsgainak eredményei,
probavizsgak eredményei, foté6 dokumentacidval, reflexidval;

Szakmai kirandulasokrol (cégek, rendezvények) késziilt beszamolok;
Esettanulmany/esetismertetés(ek) szakmaval kapcsolatos tevékenységgel kapcsolatban;
Foto/videddokumentacid a szakmahoz kapcsolddo eseményekrdl, tevékenységekrol;
FelsOoktatasi kurzusok latogatasarol késziilt jegyzetek, reflexiok, visszajelzések;

A szakma KKK-jaban megjelent, a szakiranyu oktatasban elsajatitando készségek,
képességek, ismeretek, attitidok, viselkedésmodok meglétét igazoldo barmely
dokumentumtipus;
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19. MOOC

kurzusok  elvégzésérél  sz0ld6  beszamolok  és  tanusitvanyok

(pl. nyitok.hu képzései)
F) A portfolio utolsd kotelez6 dokumentuma egy zard reflexié a portfolio készités

folyamatarol, a képzésrol, a gyakorlatokrol, eddigi munkatapasztalatokrol, a képzésen
tanultak gyakorlati alkalmazasarol, jovébeni tervekrél. (max. 1-2 oldal).

G) Nyilatkozat arr6l, a portfolio a vizsgazd sajat munkajanak eredménye, valamint, hogy
engedélyezi, hogy a portfoliot a vizsgabizottsdg és a Vizsgakdzpont munkatarsai
megtekinthessék ( a Nyilatkozatot kiillon dokumentumként kell aldiras utan feltdlteni).
MintaJanos_Nyilatkozat 2022

Formai kovetelmények:

Times New Roman betiitipus;

a szoveg 12-es betlimérettel késziiljon, a cimeket 16-0s, az alcimeket 14-es
betlimérettel kell kiemelni;

masfeles sortavolsag, sorkizaras;

baloldalon 3,5 cm-es margo, a tobbi lapszélen 3 cm;

oldalszamozas arab szamokkal jobb oldalon alul;

a teljes portfoliot egyetlen pdf fajlban kell elmenteni, majd feltdlteni a megadott
helyre;

f4jl neve: a vizsgazo neve, a szakma vagy szakképesités nevének roviditése és
az évszam (ékezetek nélkiil) MintaJanos_Villanyszerelé_2022

a portfolio tartalmazhat idézeteket, képeket, grafikonokat, abrakat a forrdsok
megjelenitésével, a dokumentum végén jegyzék formdjaban.

Amennyiben a dokumentum tartalma egy film, animacid, podcast, akkor a dokumentum

bevezetdje utan a vizsgazod a tartalom elérhetdségének linkjét adja meg, sziikség esetén az
eléréshez sziikséges felhasznalonévvel és jelszoval. A vizsgazo figyeljen arra, hogy a portfolié
leadasa és az értékelés kozott 60 nap is eltelhet, ezért olyan linket adjon meg, amelyik hosszabb
1d6 eltelte utan is elérhetd. Amennyiben a vizsgdz6 a fent felsorolt tartalmakat elektronikus
adathordozora menti ki, gy gondoskodnia kell arrdl, hogy megfelel6 darabszamban késziiljon
masolat, melyet a megadott idépontra a Vizsgakdzpontba el kell juttatnia, hogy az
gondoskodhasson a vizsgabizottsagi tagok szamara torténd atadasrol.
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2. A portfolio értékelésének szempontjai

Szempontok

Adhaté pontszam

A vizsgazd portfolidja magas foku tajékozottsagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata pontos. A portfolioba valogatott dokumentumok teljességgel
lefedik a KKK/PK altal meghatarozott tanulasi eredményeket. A kivalasztott
dokumentumok mindegyike teljességgel alkalmas a tanuldsi eredmények
széleskorii bemutatasara. A portfolio vizudlis megjelenése segiti a tartalom
megértését. A portfolio dokumentumai valtozatosak, a dokumentumok miifaja
teljességgel illeszkedik a tartalomhoz.

54-60 pont

A vizsgazd portfolidja magas foku tajékozottsagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata pontos. A portfolioba valogatott dokumentumok lefedik a
KKK/PK éaltal meghatarozott tanuldsi eredményeket. A  kivalasztott
dokumentumok mindegyike alkalmas a tanulasi eredmények bemutatasara. A
portfolio vizualis megjelenése segiti a tartalom megértését. A portfolio
dokumentumai valtozatosak, a dokumentumok miifaja teljességgel illeszkedik a
tartalomhoz.

48-53 pont

A vizsgazo portfolidja jo tajékozottsagot mutat a szakmaban, fogalomhasznalata
pontos. A portfolioba valogatott dokumentumok lefedik a KKK/PK altal
meghatarozott tanulasi eredmények 80 %-at. A kivalasztott dokumentumok
alkalmasak a tanulasi eredmények széleskorii bemutatasara. A portfolio vizualis
megjelenése segiti a tartalom megértését. A portfolio dokumentumai jorészt
kiilonbozéek, a dokumentumok miifaja tilnyomorészt illeszkedik a tartalomhoz.

42-47 pont

A vizsgazd portfolioja megfelelé tajékozottsagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata szinte mindig pontos. A portfélioba valogatott dokumentumok
lefedik a KKK/PK altal meghatarozott tanuldsi eredmények 80 %-at. A
kivalasztott dokumentumok tilnyomo része alkalmas a tanuldsi eredmények
bemutatasara. A portfolio vizualis megjelenése segiti a tartalom megértését. A
portfolio dokumentumai jorészt Kkiilonbozéek, a dokumentumok miifaja
tilnyomorészt illeszkedik a tartalomhoz.

36-41 pont

A vizsgazd portfolioja megfelelé tajékozottsagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata helyenként pontatlan. A portfélioba valogatott dokumentumok
lefedik a KKK/PK altal meghatirozott tanuldsi eredmények 70 %-at. A
kivalasztott dokumentumok legtobbje alkalmas a tanulasi eredmények
bemutatasara. A portfolié vizualis megjelenése nem akadalyozza a tartalom
megértését. A dokumentumok miifaja tiilnyomérészt illeszkedik a tartalomhoz.
Egy-két esetben a dokumentumok nehezen értelmezheték, eléfordul, hogy a
dokumentum nem illeszkedik a leirt tanulasi eredményhez.

35-40 pont

A vizsgaz6d portfolioja tajékozottsagot mutat a szakmaban, fogalomhasznalata
tobbszor pontatlan. A portfolidba véalogatott dokumentumok lefedik a KKK/PK
altal meghatarozott tanulasi eredmények 70 %-at. A kivalasztott dokumentumok
nagyobb része alkalmas a tanuldsi eredmények bemutatasira. A portf6lid
vizualis megjelenése nem akadalyozza a tartalom megértését. A dokumentumok
miifaja alapvetden illeszkedik a tartalomhoz. Néhany esetben a dokumentumok

29-34 pont
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nehezen értelmezheték, eléfordul, hogy a dokumentum nem illeszkedik a leirt
tanulasi eredményhez.

A vizsgazd portfolidja tobb esetben tajékozatlansagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata tobbszor pontatlan. A portfolioba valogatott dokumentumok
lefedik a KKK/PK altal meghatarozott tanulasi eredmények 60 %-at. A
kivalasztott dokumentumok csak kisebb része alkalmas a tanulasi eredmények
bemutatasara. A portfoli6 vizualis megjelenése nem segiti a tartalom megértését.
A dokumentumok miifaja alapvetden illeszkedik a tartalomhoz. Tébb esetben a
dokumentumok nehezen értelmezheték, megkérddjelezheté a bevalogatas
indoka.

23-28 pont

A vizsgazd portfolioja alapvetéen tajékozatlansagot mutat a szakmaban,
fogalomhasznalata tobbszor pontatlan. A portfolioba valogatott dokumentumok
lefedik a KKK/PK altal meghatarozott tanulasi eredmények 60 %-at. A
kivalasztott dokumentumok jé része nem alkalmas a tanulasi eredmények
bemutatasara. A portfolio vizualis megjelenése néhol akadalyozza a tartalom
megértését. A dokumentumok miifaja alapvetden illeszkedik a tartalomhoz. Tébb
esetben a dokumentumok nehezen értelmezheték, megkérddjelezheté a
bevalogatas indoka.

17-22 pont

A vizsgaz6 portfolidja tajékozatlansagot mutat a szakmaban, fogalomhasznalata
altalaban pontatlan. A portfolioba valogatott dokumentumok lefedik a KKK/PK
altal meghatarozott tanulasi eredmények 50 %-at. A kivalasztott dokumentumok
jo része nem alkalmas a tanulasi eredmények bemutatasara. A portfolié vizualis
megjelenése néhol akadalyozza a tartalom megértését. A dokumentumok miifaja
altalaban illeszkedik a tartalomhoz. Tobb esetben a dokumentumok nehezen
értelmezhet6k, megkérdojelezheté a bevalogatas indoka a forma, helyesiras
neheziti a megértést.

11-16 pont

A portfolioban tomegével fordul elé szakmai tévedés, vizualis megjelenése
megfelelé. A dokumentumok nem teljesek, legtobbszor nehezen értelmezheték.

1-10 pont

s

0 pont

3. A portfolio prezentacidojanak tartalmi és formai kovetelményei

A prezentéaciora a KKK/PK-ban rogzitettek szerint meghatarozott id6 all rendelkezésre, amelyet

a kérdések megvalaszolasa és szakmai beszélgetés kovet.

A prezentaciét PowerPoint formaban kell elkésziteni és a vizsgan bemutatni (kiilso
adathordozon elhozni). A prezentacié a KKK/PK-ban, vagy a képz0 intézmény szabalyzataban
rogzitett szamu didbdl all, ha ez nem szabalyozott, akkor javasolt 6-10 dia sszeallitasa.

Javaslat a prezentacio felépitésére és eldadasara:

- egy diara maximum 7 sor keriiljon jol megvalasztott illusztracioval,

- aminimalis betiiméret 28-as legyen,
- egyszerll mintdju és szinii hattérrel,
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- figyelni kell a szakmai nyelvhasznalatra, a pontos fogalmazasra,

- szabadon, 6nall6 eléadasmdddal valosuljon meg.

4. A portfolio prezentacio értékelésének szempontjai

Szempontok

Adhaté pontszam
(KKK/PK
alapjan)

A vizsgazd a meghatarozott id6 alatt (KKK/PK-ban rogzitettek szerint) végére ért a
prezentacionak kitérve a portfolio lényegesebb elemeire.

A vizsgazo6 nem toltétte ki a prezentaciora szant id6t, vagy az adott id6 alatt nem ért
a prezentacio végére, de kitért a portf6lid 1ényegesebb elemeire.

A vizsgazo prezentacidja Iényegesen kevesebb ideig tartott, vagy a vizsgazd nem ért
a prezentacidja végére a rendelkezésre allo idd alatt, igy nem tért ki a portfolio
lényeges elemeire.

A kiseldadasa jol tagolt, a KKK/PK-ban rogzitetteknek megfelel, reflexiokkal
ellatott.

A kiseldadasa hianyos, de jol kovethetd, jol értékelhetd.

A kiselGadas tobb hianyossagot is mutat, de kdvethetd.

A prezentacio és az eldadas hianyosak, a kiseldadas nehezen kovethetd.

A kisel6adas jol érthetd, konnyen kovethetd és logikusan felépitett, a vizsgdzo a
vizsgabizottsaghoz beszél.

A kisel6adas jol érthetd, kovethetd, de a vizsgazo idonként elkalandozik, vagy egyes
gondolatokat nem fejt ki kelld mértékben, keresi a szemkontaktust a
vizsgabizottsaggal.

A kisel6adas érthetd, de idonként nehezen kdvethetd, vizsgazd idénként elvesziti a
fonalat, de visszatalal a gondolatmenethez, tobb gondolatot csak felsorolas szertien
emlit meg, olvassa a diakat.

A prezentacio kusza, nehezen érthetd, a vizsgazé nem késziilt fel megfelelden a
kisel6adasra.

A vizsgaz6 pontosan és nagy biztonsaggal hasznalja a terminoldgiat.

A vizsgéaz6 torekszik a pontos szakszokincs hasznalatara, de egy-két esetben téveszt,
vagy rokon értelmii szavakat hasznal kevésbé helyesen.

A vizsgazd torekszik a szakmailag igényes nyelvhasznélatra, de tobbszor 6sszekeveri
a szakszavakat, vagy nem megfeleld szovegkornyezetben haszndlja azokat.

A vizsgazo néhany szakszot helyesen hasznal, de tobb esetben keresi a megfeleld
kifejezéseket. A didkon tobbszor helytelentil fogalmaz.

A Vizsgazo nem hasznal szoban helyesen egyetlen szakkifejezést sem, a didkrol is
hianyoznak a megfelel6 szakszavak.

A vizsgaz6 diai vizualisan vonzok, a valasztott hattér dsszeszedettséget sugaroz, a
valasztott illusztraciok segitik a megértést, egyediek, oOtletesek, a prezentacio
igényes.
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A vizsgazo diai jol érthetok, az illusztraciok megfeleldek, a prezentacid viszont nem
egységes.

A vizsgaz6 nem forditott elég 1d6t a diak elkészitésére, a didk igénytelenek és nem
egységesek, az illusztraciok esetlegesek, a feliratokban tobb helyesirasi hiba
talalhato.

A vizsgazd kérdésekre adott valaszai szakszeriiek, pontosak, tiikrozik a vizsgazo
felkésziiltségét, a vizsgazod reflektiv gondolatokat is megfogalmaz. Szakmai
beszélgetés alakul ki a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagjai kdzott.

A vizsgazé megfelelden valaszol a megfogalmazott kérdésekre, néhany reflektiv
gondolatot is megfogalmaz.

A vizsgazo roviden valaszol a feltett kérdésekre, de id6nként bizonytalan.
Reflektivitasa kevéssé meggy6z0.

A vizsgazd a feltett kérdések egy részére tud, vagy akar csak valaszolni, sokszor
csak témondatokat hasznal.

A vizsgazd csak egy vagy két kérdésre tuD részlegesen helyes valaszt adni.

A vizsgaz6 nem tud a kérdésekre valaszt adni.
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VPSZ-1.sz. melléklet

NYILATKOZAT

ATULITOtt « e s (név, sziiletési hely és 1d6)
jelen Nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a ............................ szakmai/képesitd
vizsgara készitett portfolio sajat munkam eredménye.

Nyilatkozom, hogy az egyes dokumentumokban foglalt tények és adatok a megadott
forrasmunkak felhasznalasan alapulnak.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a portféliomban a vizsgabizottsag tagjai olyan
dokumentumot taldlnak, amely a problémaorientalt feladat esetén 20 %-nal nagyobb mértékben
nem Onalld6 munkam eredménye, vagy leir6é/0sszegzd feladat esetén nem sajat kutatdsom
eredménye és amelybdl a forrasok kivélasztdsanak gondolatmenete, vagy relevancidja nem
kovethetd, valamint nem tartalmazza a pontos forrasmegjelléseket, abban az esetben a
vizsgabizottsag tagjai a portfoliot nem fogadjak el. Ezen pont alol kivételt képeznek a csoportos
projektek, komplex feladatok és esettanulmanyok, melyek keletkezési koriilményeit a bevezetd
tartalmazza.

Jelen Nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithatd, hogy a
portfoliot nem magam készitettem, a prezentdcid nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész
elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai, jegyzbje és az Ozdi Regionalis Fiiggetlen
Vizsgakdzpont munkatarsai a portfolid tartalmat megismerhessék.

Kijelentem, hogy a portfoliora kapott értékelésemet és portfoliomat tovabbi felhasznalasra sem
kinyomtatva, sem pedig elektronikus iton nem tovabbitom senkinek.

alairas
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VPSZ-2.sz. melléklet

NYILATKOZAT

ATULITOtt « e s (név, sziiletési hely és 1d6)
jelen Nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a 02134006 azonositd szamu, Miivészeti grafikus
megnevezeési szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgara készitett portfolio sajat
munkam eredménye.

Nyilatkozom, hogy az egyes dokumentumokban foglalt tények és adatok a megadott
forrasmunkak felhasznalasan alapulnak.

Jelen Nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithatd, hogy a
portfoliot nem magam készitettem, a prezentdcid nem kezdhetd meg, igy ez a vizsgarész
elégtelen értékelést kap.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a vizsgabizottsag tagjai, jegyzéje és az Ozdi Regionalis Fiiggetlen
Vizsgakdzpont munkatarsai a portfolio tartalmat megismerhessék.

Kijelentem, hogy a portfoliora kapott értékelésemet €s portfoliomat tovabbi felhasznalasra sem
kinyomtatva, sem pedig elektronikus Giton nem tovabbitom senkinek.

alairas
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